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Sposob instalacji Polki Plus Demo w wersji 6.0

1. INSTALACJA
Uruchomi¢ plik PolkaSetup.exe i zainstalowa¢ POLKE wersja 6.0, kierujac sie
wskazowkami kreatora.

2. REJESTRACJA
W polu Nazwa firmy: poda¢ nazwe skrocong firmy, w polu Kod licencji wpisa¢ numer
seryjny dotgczony do wersji instalacyjnej Polki.

3. URUCHOMIENIE

0 Program bedzie pytat o wpisy do plikdw konfiguracyjnych. Mozna odpowiadac Tak
lub Nie. Wpisy te bedzie mozna potem zmodyfikowac¢ w konfiguracji programu.

0 Program bedzie pytat o zmiane roku. Na pytanie, czy zmieni¢ numeracje
dokumentow, tak aby startowaty od numeru 1 klikng¢ Nie.

0 Program poprosi o wprowadzenie unikalnego symbolu kontrahenta,
reprezentujgcego firme Uzytkownika w bazie kontrahentéw (mozne by¢ dowolny
wpis: litera, inicjat, skrocona nazwa)

o Ponownie program bedzie pytat o wpisy do plikéw konfiguracyjnych, wpisujemy tak
lub nie w zalezno$ci od woli

4. ROZPOCZECIE PRACY Z PROGRAMEM

0 Wejs¢ do stanowiska DYREKTOR. Program poinformuje, o braku zarejestrowanych
pracownikOw i poprosi o rejestracje pierwszego.
W oknie wprowadzania pracownika wpisac:

PERSONALIA; twoje imie i nazwisko
IDENTYFIKATOR: imie lub co chcesz
HAStO: hasto

Uwaga! Zapami etaj swoje hasto i identyfikator!

Nacisng¢ na przycisk UPRAWNIENIA i przyciskiem NADAJ wszYSTKIE nada¢ sobie
wszystkie uprawnienia.
0 Zalogowac sie do programu.

Podrecznik uzytkownika oraz aneksy dostepne sg po zainstalowaniu programu w katalogu
Polki w folderze DOC.

Pierwsze kroki — Polka 2000 Plus

W trakcie instalacji na pulpicie zostat utworzony folder Polka, ktéry zawiera
wszystkie potrzebne do pracy ikony. Kolejne uruchomienia programu beda sie
rowniez odbywaty z tego foldera.
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Uruchomienie odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie na ikonie opisanej ,Polka”.

Oto pierwsze kroki, ktére nalezy wykona¢, aby wystawi¢ pierwsze dokumenty
programie:

1. Wprowadzenie Towarow - nalezy zatozy¢ liste asortymentu, ktorym bedziemy sie
postugiwali. W tym celu nalezy uzy¢ np. opcji w stanowisku Handlowiec /
Wprowadzanie / Elementéw / Modyfikacja Bazy Element o6w. Wprowadzenie
nowego towaru bedzie mozliwe po uzyciu przycisku Nowy Element.

2. Przyjecie do magazynu Bilans Otwarcia - nalezy uzy¢ funkcji w stanowisku Szef
Magazynow / Magazyn / Przyjecie do Magazynu / Elementow / Od Centrali.
Aby przystgpi¢ do wystawiania dokumentu konieczne bedzie wpisanie na
podstawie jakiego dokumentu wprowadzamy bilans np. spis z natury, remanent...

3. Przyjecie_do magazynu Pz - postugujemy sie opcjg funkcji w stanowisku Szef
Magazynéw / Magazyn / Przyjecie do Magazynu / Elementoéw / Od dostawcy
W pierwszej kolejnosci okreslimy dostawce towaru, pézniej rowniez niezbedne
jest okreslenie dokumentu wejscia np. Faktura VAT nr ...

4. Raport _standw magazynowych - tutaj prowadzi opcja w stanowisku Szef
Magazynéw / Magazyn / Stany Magazynowe / Stan Magaz ynu Elementow .
Mozliwe jest uzyskanie raportu ilosciowego lub ilosciowo wartosciowego z
uwzglednieniem wybranych cen. Towary bedace do dyspozycji Handlowca bedg
uwidocznione w funkcji stanowiska Handlowiec / Raporty / Stany Magazynowe
/ Stan Magazynu Elementow

5. Wystawienie Faktury VAT - opcja w stanowisku Handlowiec / Fakturowanie /
Sprzedaz. Towary mozna odszukiwa¢ bezposrednio z klawiatury lub myszy.
Osoby zainteresowane szerszym wykorzystaniem programu powinny zapoznac
sie z menu kontekstowym dostepnym pod prawym przyciskiem myszki.

6. Raport z faktur - opcja pozwoli uzyskaé dowolny raport, takze ponownie
wydrukowac wybrany dokument. Dostepna z menu w stanowisku Handlowiec /
Raporty / Dokumenty Fakturalne lub Raporty / Dokumenty Magazynowe.

7. Archiwizacja Bazy Danych - opcja w stanowisku Administrator / Bazy Danych
Polecenia Reindeksacja 1 Weryfikacja sq funkcjami konserwujgcymi,
Sktadowanie tworzy kopie bezpieczenstwa.

Nalezy pamietac, iz wielozadaniowos¢ wersji Polka 2000 Plus umozliwia wykonanie
tych samych czynnosci z r6znych miejsc w menu oraz réznych stanowisk.
Zyczymy mitej pracy z programem.
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